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QUY TRÌNH

Thủ tục chứng thực văn bản ủy quyền

1. Căn cứ pháp lý:

- Bộ Luật Dân sự ngày 14/6/2005.

- Luật Khiếu nại, số 02/2011/QH13 ngày 11/11/20011.

- Luật tồ cáo  số 03/2011/QH13 ngày 11/11/20011

-  Luật Bảo hiểm xã hội ngày 29/6/2006.

- Nghị định số 75/2000/NĐ-CP ngày 08/12/2000 của Chính phủ về công chứng, chứng thực.

- Nghị định số 79/2007/NĐ-CP ngày 18/5/2007 của Chính phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký.

- Nghị định số 152/2006/NĐ-CP ngày 22/12/2006 của Chính phủ hướng dẫn một số điều của Luật bảo hiểm xã hội về bảo hiểm xã hội bắt buộc.

- Nghị định số 68/2007/NĐ-CP ngày 19/4/2007 của Chính phủ hướng dẫn một số điều của Luật bảo hiểm xã hội về bảo hiểm xã hội bắt buộc đối với quân nhân, công an nhân dân và người làm công tác cơ yếu hưởng lương.

- Thông tư số 03/2001/TP-CC ngày 14/3/2001 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thi hành 75/2000/NĐ-CP ngày 08/12/2000 của Chính phủ về công chứng, chứng thực.

-  Thông tư số 03/2008/TT-BTP ngày 25/8/2008 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định 79/2007/NĐ-Cp ngày 18/5/2007 của Chính phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký.

- Thông tư liên tịch số 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngày 17/10/2008 của Bộ Tài chính và Bộ Tư pháp về hướng dẫn về mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí cấp bản sao, lệ phí chứng thức.

- Quyết định số 82/2009/QĐ-UBND ngày 26/10/2009 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về ban hành mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí cấp bản sao từ sổ gốc, lệ phí chứng thực bản sao từ bản chính và chứng thực chữ ký trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh.

- Quyết định số 845/QĐ-BHXH ngày 18/6/2007 của Tổng giám đốc bảo hiểm xã hội Việt Nam về việc ban hành quy định quản lý, chi trả các chế độ bào hiểm bắt buộc.

- Quyết định số 228/2004/QĐ-UB ngày 06/10/2004 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành mức phí dịch vụ công chứng, chứng thực tại thành phố Hồ Chí Minh.

- Quyết định 31/2011/Qđ-UBND ngày 20/5/2011 về thẩm quyền chứng thực hợp đồng, giao dịch trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh.
2.  Thủ tục:
2.1. Hồ sơ gồm:
+ Dự thảo giấy ủy quyền (nếu có) (02 bản chính).

+ Bản sao CMND/Hộ chiếu hoặc các giấy tờ tùy thân khác (bản chính đối chiếu, 01 bản sao).

2.2. Số lượng hồ sơ:  02 (bộ)
3. Thời hạn giải quyết: trong ngày làm việc, 
+ Không quá 03 (ba) ngày làm việc đối với ủy quyền đơn giản, không quá mười (10) ngày làm việc đối với ủy quyền phức tạp;

+ Không quá 30 (ba mươi) ngày  làm việc đối với ủy quyền đặc biệt phức tạp, kể từ khi thụ lý.

4. Lệ phí: 10.000 đồng/trường hợp.
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